
 

 

 

 

ADCON ADMINISTRAÇÃO E CONSERVAÇÃO EIRELI 

FORMULÁRIO DE JUSTIFICATIVA DE FREQUÊNCIA 

Matrícula Nome do Colaborador Função Setor 

    

 

 

Ocorrência (assinale com um “X” no quadro ao lado 
da opção à ser justificada) 

Data 1.º TURNO 2.º TURNO HORA EXTRA  

 Entrada Saída Entrada Saída Entrada Saída  

           

   1 – Ausência de Todos os Registros …..         
            

   2 – Ausência de Registro de Entrada …         
            

   3 – Ausência de Registro de Saída …….         
            

   4 – Chegada Atrasada ………………………         
            

   5 – Saída Antecipada ……………………….         
            

   6 – Horas Extras ………………………………         
            

   7 – Alteração de Horário ..………………. A partir do dia: /          /     
 

 Escala de Trabalho:   SEG/SEX  SEG/SAB  12 X 36  6 X 1  
 

 Horário de Trabalho:  De  as  Intervalo: De  as   
 

   De  as  Intervalo: De  as   
 

Justificativa da Ocorrência: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Recebido em: _____/_____/_____ Recebido em: _____/_____/_____ 

Data: _____/_____/_____   ABONAR  BANCO DE HORAS  

   DESCONTAR EM FOLHA  

   

 Assinatura do Empregado   Assinatura e Carimbo – Chefe do Setor 

(Tomador dos Serviços) 
  Assinatura e Carimbo - Fiscalização de Contratos 

(Tomador dos Serviços) 
 

 

 
Recebido em _____/_____/_____ 

       

   Assinatura do Preposto/Encarregado/Supervisor     
 


